PZD.110.17.2017

POWIATOWY ZARZAD DROG PUBLICZNYCH
W RADOMIU
ul. Graniczna 24, 26-600 RADOM

OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO REFERENTA

umowa o praceg na czas okreslony
z mozliwoS$cig zatrudnienia na czas nieokreslony
wymiar czasu pracy — 1,0

1. Wymagania niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku :

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)

wyksztalcenie = wyzsze techniczne o kierunku drogowym, budowlanym
lub transportowym,

co najmniej 1 rok pracy zawodowej w administracji samorzadowej lub w jednostkach
wykonawstwa drogowego,

obstuga komputera w podstawowym zakresie w tym programu WORD i EXEL,
obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

utrzymanie porzadku w dokumentach i na stanowisku pracy,

umiejetnos¢ korzystania z przepisdw prawa,

umiejetno$¢ logicznego myslenia, selekcji informacji.

2. Wymagania konieczne zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktoére

przeprowadzany jest nabor:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

spetnienie wymogoéw okreslonych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r o pracownikach samorzadowych (dz.U.2016.902 j.t.) okreslonych dla
stanowisk urzedniczych,

znajomos¢ ustaw: o pracownikach samorzadowych; o samorzadzie gminnym; KPA;
prawo budowlane, prawo drogowe oraz rozporzadzen do w/w ustaw,

umiejetnos¢ pracy w stresujacych warunkach,

komunikatywnos¢, uprzejmos¢ i zyczliwos¢ w kontaktach z interesantami,
umiejetnos¢ komunikacji werbalnej i niewerbalnej, umiejetnosé pracy w zespole,
uprawnienia budowlane mile widziane

3. Warunki pracy:

- praca W pomieszczeniu, w systemie czasowym, w godzinach pracy Urzedu 7. 15%,
- praca wymaga komunikacji werbalnej bezposredniej i telefonicznej, obstugi komputera
. przez minimum 4 godziny dziennie, poruszania si¢ po terenie siedziby Urzedu PZDP
(zespoly wspdtpracujace, wychodzenia w teren,




4. Informacja dodatkowa:

- w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia 6% wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Powiatowym Zarzadzie Drég Publicznych nie
zostal osiggniety.

5. Gléwne obowiazki:

a) prowadzenie ewidencji drdg,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem przegladéw gwarancyjnych
drog,

¢) udzial przygotowywaniu procesu inwestycyjnego w tym dokumentéw w celu
uzyskania pozwolenia na budowe lub zglaszanie robot nie wymagajacych
pozwolenia na budowe do organu architektoniczno — budowlanego,

d) udzial w pracach komisji odbierajacych dokumentacj¢ projektowa,

e) udzial w pracach zwigzanych z prowadzeniem inwestycji drogowych.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (c.v.),

b) oryginal kwestionariusza osobowego ( do pobrania w Internecie dostgpnego na stronie
www.pzd-radom.finn.pl),

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

d) wilasnorgcznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych (tres¢ oswiadczenia
zgodna z art. 6 ust.l pkt. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2016.902.j.t),

e) kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepetnosprawnosci, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 ro pracownikach samorzadowych (Dz.U.2016.902 j.t),

f) wlasnorecznie podpisane os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (tres¢
o$wiadczenia zgodna z art. 6 ust. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o
pracownikach samorzadowych (Dz.U.2016.902 t.j.),

g) wilasnorecznie  podpisane  oswiadczenie  kandydata o wyrazeniu  zgody
na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

h) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku trwajacego stosunku
pracy celem udokumentowania stazu pracy.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie beda przyjmowane i nie majg wplywu
na procedurg rekrutacyjna.
Poza informacjami zawartymi w ogloszeniu innych informacji si¢ nie udziela.




Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie osobiscie
w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog Publicznych w Radomiu w pok. 104 lub poczta
na adres: Powiatowy Zarzad Drég Publicznych w Radomiu, 26-600 Radom, ul. Graniczna 24
z dopiskiem: “dotyczy naboru na stanowisko referenta", w terminie od dnia 11 lipca 2017 do
dnia 21 lipca 2017 r. (decyduje data wplywu do Powiatowego Zarzadu Drég Publicznych w
Radomiu).

Inne informacje:

a) oferty osob, nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone,

b) osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie beda powiadamiane,

c) oferty, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

d) otrzymanych dokumentéw nie odsytamy,

e) kandydaci, ktorych dokumenty spetnia wymogi formalne okreslone w ogloszeniu
zostang powiadomieni telefonicznie o terminie testu lub rozmowy kwalifikacyjnej,

f) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.pzd-
radom.finn.pl oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Zarzadu Drog Publicznych
w Radomiu przy ul. Granicznej 24.
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