PBWIATOWY ZARZAD DROG PUBLICZNYCH
W RADOMIU
ul. Graniczna 24, 26-600 RADOM

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PODINSPEKTORA
W POWIATOWYM ZARZADZIFE, DROG PUBLICZNYCH W RADOMIU
umowa o pracg na czas okreslony z mozliwoscia zatrudnienia
' na czas nie okreslony

> wymiar czasu pracy - 1,0
nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbe¢dne do zatrudnienia na danym stanowisku :

a) wyksztalcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne,

b) conajmniej 1 rok stazu pracy zawodowej,

¢) znajomosé przepiséw ustaw: o ochronie danych osobowych, o dostepie do informacji
publicznej, o pracownikach samorzadowych, o drogach publicznych, Kodeksu Pracy
oraz przepisdw wylkonawczych do w/w ustaw.

d) obywatelstwo polskie,

e) mieposzlakowana opinia,

f) brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyélne przestgpstwo skarbowe,

g) komunikatywnodé, szacunek do drugiego cziowieka,

h) utrzymanie porzadku w dokumentach i na stanowisku pracy,

i} umiejetnos$¢ korzystania z przepisdéw prawa, odpornos¢ na stres, dobra pamige,

i) umiejetno$é logicznego myslenia, selekej informacji, umiejetnosé pracy w zespole,

k) umiejetnos¢ obstugi komputera - pakist MS Office, :

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore
przeprowadzany jest nabér:

a) znajomost Kodeksu Postepowania Administracyjnego, Kodeksu Cywilnego,
b) dodwiadezenie zawodowe w administracji publiczne].

3. Warunki pracy:

Praca biurowa; wymaga bezposredniego kontaktu z petentami,  pracownikami
i instytucjami. Miejsce pracy nie jest dostosowane dla 0séb z dysfunkeja narzadéw ruchu.

4, Wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, w miesiacu
poprzedzajacym nabor byt nizszy niz 6 %.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) wykonywanie zadan w sprawach dostgpu do informacji publicznej,




b) wspdlpraca z radeg prawnym w zakresie realizacji zadan Zarzadu Drog,
¢) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,
d) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych

(z wylaczeniem zbiorow danych wrazliwych).

e) koordynacja systemu kontroli zarzadczej oraz ocena wystepujacych obszaréw ryzyka

i skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Zarzadu Drog,

f) opracowywanie projektéw regulamindéw 1 projektow wewnetrznych aktéw prawnych

dotyczacych prawidlowe]j organizacji 1 funkcjonowania Zarzadu Drog,

g) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Zarzadu Drog.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)
d)
e

)

g

h)

Zyciorys (¢c.v.),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostepnego na stronie www.pzd-radom.finn.pl lub pobranego w siedzibie
Powiatowego Zarzadu Drog Publicznych, '

list motywacyjny, '

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopia dowodu osobistego lub wilasnorgcznie podpisane oswiadczenie
o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kserokopia orzeczenia o posiadanym stopniu niepelnosprawnosei, jezeli kandydat
zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust2 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

o$wiadczenie o pelnej zdolnoscl do czynnodci prawnych 1 korzystaniu z petni praw
publicznych,

ofwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku frwajacego stosunku
pracy celem udokumentowania stazu pracy.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bedg przyjmowane i nie maja wplywu
na procedure rekrutacyjr{ai.
Poza informacjami zawartymi w ogioszeniu innych informacji si¢ nie udziela.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w =zaklejone] kopercie osobiscie
w siedzibie Powiatowego Zarzada Drog Publicznych w Radomiu lub poczia na adres:
Powiatowy Zarzad Drég Publicznych w Radomio , 26-600 Radom, ul. Graniczna 24
z dopiskiem: “dotyczy naboru na stanowisko podinspektora”, w terminie od dnia
11.04.2016 r. do dnia 21.04.2616 1.

Inne informacje:

a)
b)

Dokumenty o0s6b, ktore sie nie zakwalifikowaly zostang komisyjnie zniszczone.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.pzd-
radom.finn.pl oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Zarzadu Drog Publicznych
w Radomiu przy ul. Granicznej 24.




